BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC LUAT TP.HCM Poc lap — Tuw do — Hanh phic
‘ Széz /QD-DHL

TP.H6 Chi Minh, ngay A0 thang 10 nam 2015

QUYET DINH
V¢é viée ban hanh Quy dinh T6 chire va hoat dgng
Trung tam Khao thi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC LUAT TP.HCM
Can ctir Quyét dinh s6 118/2000/QD-TTg ngay 10/10/2000 cta Thu tudng Chinh
phu vé viée thay doi t6 chire cua Pai hoc Qudc gia TP.HO Chi Minh;
Can ctr Diéu 1& truong dai hoc duge ban hanh kém theo Quyét dinh s6
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tuong Chinh phu;
Can ¢ Quyét dinh sd 2065/QD-DHL ngay 29 thang 11 nam 2013 cua Hi¢u
truong Truong Pai hoe Luat TP. Ho6 Chi Minh vé viéc thanh 1ap Trung tim Khao thi;
Theo dé nghi ctia Truéng phong Hanh chinh — Tong hop.,
QUYET DINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh To chirc va hoat dong cua
Trung tim Khao thi truc thude Trudng Dai hoe Luat TP. H6 Chi Minh.
Diéu 2. Quyét dinh nay c¢o hiéu lyc ké tir ngay ky.
Céc ong (ba) Truong phong Hanh chinh — Téng hop, Giam dée Trung tdm Khao thi

va Truong cac don vi true thude ¢o lién quan cén cir Quyéet dinh thi hanh.kq )

Noinhin:
- Nhudiéu 2
- Luu VT, HCTH, TTKT.




BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAl HOC LUAT TP. HCM Doc lip — Tw do — Hanh phiie

Quy dinh T6 chire va Hoat djng ctia
Tru 1g5ti‘ m Khao thi
' /OD-DHL ng&y%ofhdng 10 nam 2015 cua

(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56
Hiéu truong Truong Dai hoc Ludt TP. Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

Van ban nay quy dinh vé 1o chirc va hoat dong cua Trung tim Khao thi, nham xac
dinh vi tri, chirc ning, nhiém vu, nguyén tic t0 chirc va hoat dong, che do lam vi¢c cua
Trung tam Khao thi.

Quy dinh nay dugc ap dung doi vai Ban Giam doc. chuyén vién, nguoi lao dong cua
Trung tdm Khdo thi va ¢d nhan khac co lién quan dén hoat dong khao thi.

Pi¢u 2. Chire niing

1. Trung tdm Khéo thi trye thude Truong Dai hoc Luat TP. HCM (sau day goi tat la
Trung tdm) la don vi hanh chinh tryc thude Truong. do Hi¢u trudng Truong Dai hoc Ludt
TP. H6 Chi Minh quyét dinh thanh lap.

2. Chirc niing ctia Trung tdm la quan ly, diéu hanh va to chirc thuc hién toan bo cac
hoat dong lién quan dén céng tac khao thi cua cac hé¢ dao tao tai Truong.

3. Trung tdm dugc phép st dung con dau cua Nha truong trong cdc giao dich thuoce
tham quyén dugc phan cong quan ly.

Diéu 3. Nhiém vu va quyén han

1. Tiép nhan, quan ly, in/sao dé thi két thic hoc phén cac hé dao tao ctia Truong;

2. Phan cong, diéu phdi can bo coi thi két thic hoc phén cac hé dao tao;

3. Té chire thi, quan 1y cong tac coi thi két thuce hoe phdn cdc hé dao tao;

4. Quan ly cong tac chiam thi, quan ly bai thi két thic hoc phan céc hé dao tao;

5. T4 chire tap hudn cong tac coi thi két thuc hoc phan cho cdc giang vién va chuyén
vién méi duge tuyén dung:

6. Thong ké, bao cao dinh ky vi pham Quy dinh T4 chire thi va chidm thi két thuc
hoc phan;

7. Thuce hién nhiém vu khac do Hi¢u truong giao.
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Chuong 11
TO CHUC BO MAY VA CHE PO LAM VIEC
Diéu 4. Co céu té chire va nhin sy
Co cdu to chuc cua Trung tdm gdm Giam doc, Phé Giam dée Trung tdm, chuyén
vién, nguoi lao dgng.
Di¢u 5. Ban Giim dbc

Ban Giam ddc Trung tdm bao gdm Giam doc va Pho Giam dée.

1. Giam déc, Phé Giam dbc Trung tim do Hiéu trudng quyét dinh bo nhiém, mién
nhiém, cach chuac; chiu trach nhiém ca nhan trude Hiéu truong vé toan bd hoat dong cua
Trung tam.

2. Giam déc Trung tim

a) Chiu trach nhiém trudce Hiéu truong vé viée chi dao, t6 chire thuc hién cac hoat
dong cua Trung tam, thuc hién cac chie nang, nhiém vy, quyén han theo quy dinh cia Quy
dinh nay va ndi quy. quy dinh cua Nha truong.

b) Phin cong cong viée va uy quyén cho Pho Giam ddc thuc hién mot s6 linh vuc cu
thé theo thim quyén quan Iy cta Trung tam;

¢) Quyét dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach thuc hién cic hoat dong Trung tam:

d) Kién nghi. quyét dinh cdc vin dé vé t6 chire, nhén sy, dao tao, boi dudng cin bo
ctia Trung tdm theo tham quyén ma Nha truong trao cho;

¢) Giai quyét cac cong viée phat sinh thude tham quyén cua Giam dée. Truc tiép
giai quyét mot sd viée tuy da giao cho Pho Giam dée/chuyén vién phuy trach nhung do thay
can thiét vi noi dung véan dé cap bach hodc quan trong, can giai quyét gip;

) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Hiéu truong giao.

3. Pho Giam dée Trung tim

a) Tham muu, gitp viée cho Gidm déc Trung tim trong viéc thuc hién chie ning,
nhiém vu, quyén han ctia Trung tam. Trong qua trinh giup viée, co quyén kién nghi Gidm
dbc Trung tdm cic giai phap nhim nang cao chét lugng hoat dong cta don vi. Trong
trudong hop khong dat sy nhét tri ctia Giam dde, ¢o quyén bao luu ¥ kién trinh Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh;

b) Giai quyét cong viée thude linh vue duge phian cong phu trach va chiu trach
nhiém trude Giam doc Trung tdm va Hiéu truong vé hoat dong ctia minh;

¢) Trong truong hop Giam dbe Trung tdm ving mit, Phé Gidm dbe duoce ty quyén
c6 cac quyén, nghia vu nhu Giam dbe Trung tim:;

d) Ph6 Giam dée duoe Giam doc Trung tim ty nhiém giai quyét ¢ong viée, di du
cac cudc hop. di cong tac déu phai thuc hign ché do thong tin, bao cao kip thoi cho Giam
dde vé két qua giai quyét cong viée, két qua cac cude hop va cong tac duge phan cong giai
quyét.

Diéu 6. Chuyén vién, nguoi lao djng

Chuyén vién Trung tam la vién chire, nguoi lao dong dugc tuyén dung. ky hop dong
lao dong va quy dinh ctia Nha truong; chiu su phin ¢ong ctia Giam dée Trung tdm va chiu
trach nhiém trude Giam doc vé hoat dong ciia minh.
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Dieu 7. Nguyén tac hoat dong va gio giace lam viée

I. Trung tdm vén hanh theo ché d¢ thu truong, cac hoat dong lién quan dén cong
tac khao thi cta cac h¢ dao tao tai Truong dugc quy vé mdt dau moi va phai mang tinh
chuyén nghiép.

2. Gio gide lam viée cia vién chie, nguoi lao dong tuan theo quy dinh cta phép
luat lao dong va tuan thi quy dinh vé thoi gian lam viée, thoi gio nghi ngoi cta Truong Pai
hoc Ludt TP. H6 Chi Minh. Khi lam viéc ngoai gio hanh chinh, vién chuire, nguoi lao dong
Trung tdm phai chip hanh cac quy dinh vé trit tu, vé sinh, sir dung tai san cong dung quy
dinh.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC CUA TRUNG TAM

Diéu 8. Quan hé cong tic véi Hidu truomg

1. Trinh Hiéu Truong phé duyét céc chuong trinh, ké hoach quan ly va phét trién
Trung tdm hang nam va t6 chire thue hién ké hoach sau khi duoc phé duyét;

2. Thuc hién céc hoat dong cua Trung tdm theo su chi dao cua Hi¢u trudng trong
pham vi nhiém vu. quyén han cta minh;

3. Bao cdo Hiéu truong theo dinh ky va dot xuét theo yéu ciu.

Dicu 9. Quan hé cong tic voi ciac don vi trong Truong

Trung tam phoi hgp chat ché voi cac phong. trung tdm, khoa trong hoat dong lién
quan dén cong tac khao thi cua cac h¢ dao tao tai Truong dé thuc hi¢n hoan thanh chic
ndng, nhiém vu cua Trung tam va cac nhiém vu khac duoc giao.

Diéu 10. Thye hién quy ché dian chu

1. Ban Giam déc, chuyén vién, nguoi lao dfng cua Trung tdm c6 trach nhiém thuc
hién tot quy ché déan chu trong hoat dong co quan theo quy dinh:

2. Hang nam theo ké hoach chung cua truong, Trung tdm t6 chire cude hop danh gia
phan loai vién chtrc, nguoi lao dong theo quy dinh.

Chuong IV
XU LY VI PHAM VA TO CHUC THU'C HIEN

Dic¢u 11. Xur ly vi pham

Viée vi pham Quy dinh vé to chtre va hoat dong cua Trung tdm, vién chirc, nguoi lao
dong s& duoc bao cao deé xur ly ky ludt theo quy dinh chung cua Nha truong.




Diéu 12. T6 chire thye hién

Lanh dao va chuyén vién, nguoi lao dong Trung tam co trach nhi¢m thuc hién
nghiém tic Quy dinh vé t6 chire va hoat dong cua Trung tdm. Trong qua trinh thuc hién
néu c¢6 vuong mac, kip thoi phan anh dé tong hop bao cdo trinh Hiéu trudong xem xét dé

stra doi, bo sung cho pht hop./.
.




